Publiczna Szkota Podstawowa

im. J6zefa Ponikiewskiego

w Nowym Belecinie

Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo
tel. 655366161 e-mail: spbel_dyr@wp.pl

Nowy Belecin, dnia 28 listopada 2025 r.

Znak sprawy: 230-7/25

ZAPYTANIE OFERTOWE

W  zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielnie zamodwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowarto$ci 130.000 tys. zl, zwracam sie z prosba
o przedstawienie oferty cenowej wykonania zaméwienia obejmujacego

1. ,,Swiadczenie ushig cateringowych (przygotowanie i dostarczenie gotowych positkéw)
— obiad jednodaniowy dla ok. 90 dzieci w wieku od 3 do 12 lat uczeszczajacych do
oddziatow przedszkolnych i szkoty podstawowej
w miejscowosci Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo

w okresie od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

I.ZAMAWIAJACY:

Publiczna Szkola Podstawowa im. Joézefa Ponikiewskiego w Nowym Belecinie
Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo

II. Tryb udzielania zamowienia:

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego (cenowego), ma na celu wylonienie
najkorzystniejszej oferty na Swiadczenie ustug cateringowych (przygotowanie i dostarczenie
gotowych positkow) dla ok. 90 dzieci uczeszczajacych do oddziatow przedszkolnych i szkoty
podstawowe;j.

Do postepowania nie stosuje sie przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych (przygotowanie i
dostarczenie gotowych positkéw) - obiad jednodaniowy dla ok. 90 dzieci w wieku
od 3 do 12 lat uczeszczajacych do oddziatow przedszkolnych i szkoly podstawowej
w miejscowosci Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo:

1) Zakres zamodwienia obejmuje S$wiadczenie ustug cateringowych — przygotowanie
i dostarczenie we wlasnym zakresie positkow oraz ich rozladunek w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Jozefa Ponikiewskiego w Nowym Belecinie, Nowy Belecin 30 64-120
Krzemieniewo



2) Ustuga bedzie dotyczy¢ ok. 90 dzieci w wieku od 3 do 12 lat uczeszczajacych do oddziatéw
przedszkolnych i szkoty podstawowej w miejscowosci Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo

3) Okres$lona w zapytaniu ilos¢ positkow (dzienna ok. 90) moze ulec zmniejszeniu, w
zaleznosci od frekwencji dzieci i nie moze wowczas stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen.

4) Planowane wielkosci dziennych dostaw maja charakter szacunkowy, arozliczenia dotyczyc¢
beda faktycznie dostarczonych ilosci positkow.

5) llo$¢ positkow bedzie sie zmienia¢ w zaleznosci od frekwencji dzieci. Wykonawca
zobowiazany bedzie zapewnic¢ ilo$¢ positkow zgodna z zapotrzebowaniem ztozonym na dany
dzien przez dyrektora szkoty. O liczbie wydawanych positkow w danym dniu Wykonawca
informowany bedzie do wspdlnie ustalonej godziny w oparciu o uzyskane informacje
Wykonawca dostarczac¢ bedzie okreslong liczbe positkow.

6) Dostawa positkéw odbywac sie bedzie od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni
wolnych od pracy i nauki.

7) Positki dostarczane bedq przez Wykonawce transportem wiasnym, w specjalistycznych
pojemnikach gwarantujacych wilasciwa ochrone i temperature oraz jakoSci przewozonych
potraw Srodkami transportu przystosowanymi do przewozu zywnosci. Dostarczanie positkow
bedzie realizowane na koszt Wykonawcy.

8) Godziny dostarczania positkow: wedlug ustalen z Zamawiajacym.

9) Wykonawca zobowiazuje sie do ukladania jadtospisu na okres 5 dni. Jadlospis z opisem
poszczegolnych sktadnikow, uwzgledniajacy alergie dzieciece zgloszone przez rodzicow
(potwierdzone przez lekarza) bedzie dostarczany do Zamawiajacego do 3 dni przed okresem
jego obowigzywania. Zamawiajacy ma prawo dokonywania zmian w jadlospisie
przedstawionym przez Wykonawce.

10) Wszystkie positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujgcymi normami
i przepisami prawa. Positki beda przygotowywane przez Wykonawce zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia z dnia 25 sierpnia 2006r. (Dz.
U. z 2019r. poz. 1252 ze zm.) tacznie z normami zywieniowymi wg Instytutu Zywienia i
Zywnosci, jak réwniez przepisami prawa w zakresie higieny zywienia norm HACCP.

11) Wykonawca bedzie przygotowywat i dostarczat positki zachowujac wymogi sanitarno-
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz weZzmie odpowiedzialnos¢
za ich przestrzeganie.

12) Positki powinny by¢ przygotowywane z zachowaniem diet pokarmowych ogoélnej,
bezmlecznej i bezglutenowej, zgodnie z informacja otrzymanag od Zamawiajacego
(uwzglednienie indywidualnych potrzeb alergikow).

13) Positki musza spekniac nastepujace warunki jakoSciowe:
— jadlospis powinien by¢ urozmaicony, a dania obiadowe nie moga sie powtarza¢ w tym
samym tygodniu,



- w tygodniu powinien by¢ dostarczany co najmniej 2 razy obiad z daniem miesnym, 1 raz
obiad z daniem rybnym,

- positki typu nalesniki, placki, pierogi itp. nie moga by¢ dostarczane czesciej niz 2 razy w
tygodniu,

- zupa nie moze by¢ dostarczana czesciej niz 1 raz w tygodniu,

— potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowane z surowcéw wysokiej jako$ci, Swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, bez uzycia substancji dodatkowych — konserwujacych,
zageszczajacych, barwiacych lub sztucznie aromatyzowanych, typu Vegeta/maggi.

— z jadlospisu nalezy wykluczyc¢: pasztety, wysoko przetworzone wedliny, zupe grzybowa,
zupe pieczarkowa. Nalezy wykluczy¢ positki na bazie fast food. Zamawiajacy zakazuje
stosowania: konserw, produktdw z glutaminianem sodu, miesa odkostnionego mechanicznie.
— w jadlospisie powinny przewazac potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie
smazone,

— positki powinny by¢ o gramaturze odpowiedniej dla okreslonej grupy wiekowe;j.

14) Do obowigzkow Zamawiajacego realizowanych przez personel wlasny naleze¢ bedzie
porcjowanie i wydawanie positkow dzieciom, mycie naczyn (talerze, sztucce, kubki - bedace
wiasnoscia placéwki), sprzatanie pomieszczen, w ktérych spozywane beda positki, ponoszenie
kosztéw Srodkéw czyszczacych i higienicznych zuzywanych do sprzatania.

15) Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodno$¢ z warunkami jakoSciowymi opisanymi dla
przedmiotu zaméwienia.

16) Obowigzkiem Wykonawcy jest przechowywanie probek pokarmowych ze wszystkich
przygotowanych i dostarczanych positkow, kazdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem
daty, godziny, zawarto$ci probki pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie
tych probek.

17) Wykonawca jest zobowigzany do odebrania odpadéw pokonsumpcyjnych niezaleznie od
ich ilosci oraz mycie termosow. Czyste pojemniki na odpady zostang dostarczone
Zamawiajgcemu wraz z positkiem kazdego dnia.

18) Pojemniki sq odbierane, a ich mycie i dezynfekcja odbywa sie w zaktadzie macierzystym.

19) W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzenn Wykonawca jest zobowigzany
zapewnic positki o nie gorszej jakosci na swoj koszt z innych zrodet.

IV. Termin realizacji zaméwienia
Przewidywany okres dostarczania positkow: od 02.01.2026 do 31.12.2026

V. Oferte moze zlozy¢ Wykonawca, ktéry:

1) Dysponuje niezbedng wiedza i doSwiadczeniem oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamé6wienia.

2) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
weryfikacja odbedzie sie na podstawie oSwiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym
zalaczonym do niniejszego zapytania (zatacznik nr 1).

3) Wykona przedmiot zamdwienia w terminie.



4) Rozliczy sie z Zamawiajacym na podstawie faktury VAT/ rachunku.
5) Przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

VI. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

1) Cena obejmujaca dzienne wyzywienie: obiad jednodaniowy - przy zalozeniu, iz termin
ptatnos$ci wynosi 14 dni od daty dostarczenia faktury.

2) co najmniej roczne doswiadczenie w ustugach cateringowych — na podstawie referencji

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zalaczonym do
niniejszego zapytania (zatacznik nr 1).

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika
3. Oferta powinna:

1) posiadac date sporzadzenia,

2) zawiera¢ adres oferenta, numer telefonu, numer NIP,

3) by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci,
4) by¢ podpisana czytelnie wlasnorecznie przez Wykonawce zgodnie z zasadami
reprezentacji.

5) dotaczy¢ nalezy referencje

VIII. Miejsce oraz termin skladania oferty

1) Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym na adres
Publiczna Szkota Podstawowa im. J6zefa Ponikiewskiego w Nowym Belecinie

Nowy Belecin 30 64-120 Krzemieniewo w terminie do 10 grudnia 2025 r. do godz. 14:00.
Decyduje data i godzina faktycznego otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

2) Dokumenty powinny by¢ umieszczone w zamknietej kopercie z podanym adresem
zwrotnym oraz dopiskiem Oferta na catering do ,,Publiczna Szkota Podstawowa im. Jézefa
Ponikiewskiego w Nowym Belecinie” .

3) Oferty ztozone po tym terminie zostana niezwtocznie zwrécone bez otwierania.

4) Wykonawca, ktorego oferta zostalaby wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, przede
wszystkim gdy jest ona korzystna dla Zamawiajacego i nie byla mozliwa do
przewidzenia na etapie podpisywania umowy

IX. Dodatkowe informacje

1. Niniejsze postepowanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy z
podmiotem uczestniczagcym w niniejszym postepowaniu. Postepowanie moze zostac
zakonczone bez wyboru konkretnego podmiotu, na kazdym etapie postepowania — bez
uzasadnienia. Oferty, w tym zalagczone dokumenty, nie beda zwracane oferentom.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czeSciowych oraz ofert
wariantowych.

4. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium.



5. Zamawiajacy nie przewiduje uzupeknienia i wyjasniania treSci dokumentéw skladanych
przez Wykonawcow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia to ma on prawo odstapic¢
od zawarcia umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
Dopuszczalne bedg takze zmiany spowodowane nastepujacymi okolicznosciami:

1) Zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy,

2) RozbieznosSci lub niejasnoSci w umowie, ktérych nie mozna usuna¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony,

3) Czynniki zewnetrzne np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe oraz inne
okolicznosci zewnetrzne moggce mieC wpltyw na realizacje postanowien umowy,

4) Obiektywne przyczyny niezalezne od Zamawiajacego lub Wykonawcy,

5) Zmiana umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajqcy, dzialajac z
nalezyta staranno$cia nie mogl przewidzie¢ a wartos¢ zmiany nie przekracza 50%
wartosci zamowienia okreSlonej pierwotnie w umowie,

6) Zaistnienie okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczego6lnosci
spowodowanych sytuacjq finansowa, zdolno$ciami platniczymi lub warunkami
organizacyjnymi.

SPOSOB PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Informacja o postepowaniu zostala opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego

www.spnowybelecin.edu.pl, wystana do potencjalnych Wykonawcow oraz wywieszona na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
W przypadku niejasnosci w tresci zapytania ofertowego wyjasnien udziela:
- Pani Iwona Jedrowiak nr tel. 655366161, lub pod adresem e-mail: spbel_sekr@wp.pl

ZAYACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy


http://www.spnowybelecin.edu.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Publicznej Szkoty
Podstawowej im. J6zefa Ponikiewskiego w Nowym Belecinie e-mail: spbel_dyr@wp.pl

* inspektorem ochrony danych osobowych jest: Katarzyna Jakubowska-Rozwalka
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na: Swiadczenia ustug
cateringowych  (przygotowanie gotowych positkow) dla maksymalnie 100
dzieci uczeszczajacych do Publicznej Szkoly Podstawowej w Nowym Belecinie
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujacych
przepisow, odnoszacych sie do jednostek samorzadu terytorialnego i Umow
zwiazanych z projektem,

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie finansow publicznych ;a takze stosownie do wymogow wynikajacych z
realizacji projektu

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODQO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.


mailto:spbel_dyr@wp.pl

